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ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _2__                                                     Fecha: ___27 de agosto de 2025_____ 
 
 
Objetivo general: 
Aplicación de encuesta en el establecimiento, recopilación de datos de la 
microempresa para la elaboración del Brief y Mapa de actores 
 
 
 
Listado de puntos a tratar. 
Elaboración de encuestan y guión 
Elegir la encargada de ir al establecimiento para recopilación de datos 
 
 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

Elaboración de encuesta  Marisol Romero 
Camacho  

27 de agosto 1de 
septiembre  

Elaboración de guión  Dayra Ayelen Salgado 
Madrid  

27 de agosto 1de 
septiembre  

Obtención de la 
recopilación de datos de la 

empresa  

Marisol Romero 
Camacho  

27 de agosto 1de 
septiembre  

Organizar el documento, la 
información y resultados 

obtenidos para la 
elaboración del Brief  

Ximena Pedrero Pérez  27 de agosto 1de 
septiembre  

Mapa de actores  Frida Silvana Rodríguez 
Moreno  

27 de agosto 1de 
septiembre  

 
 
Logros alcanzados: 
Encuesta realizada y guión terminado  
Carta de presentación en nombre de la Universidad obtenida 
Datos de la empresa para el brief 
 
 
 
Tareas pendientes: 
Organización del documento  
Resultados de la encuesta  
Mapa de actores  
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Nombre y firma de cada integrante del equipo  

Frida Silvana Rodríguez Moreno  

Marisol Romero Camacho  

Ximena Pedrero Pérez  

Dayra Ayelen Salgado Madrid  


