
 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                     Fecha: ___________________________ 
 
 
Objetivo general: 
 
 
Listado de puntos a tratar. 
 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

    
    
    
    
    

 
 
Logros alcanzados: 
 
 
 
 
Tareas pendientes: 
 
 
 
Fecha próxima reunión: 
 
 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
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01 de Octubre, 2025

Mobile User
01 de Octubre

Mobile User
01 de Octubre 

Mobile User
01 de Octubre

Mobile User
01 de Octubre

Mobile User
Marisol Romero Camacho

Mobile User
Frida Silvana Rodríguez Moreno 

Mobile User
Ximena Pedrero Pérez 

Mobile User
Dayra Ayelen Salgado Madrid 

Mobile User
Agregar la información obtenida a la tabla del Blueprint y complementar el documento con la
información faltante.

Mobile User
Añadir las observaciones y próximos pasos 
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06 de octubre, 2025

Mobile User
04 de Octubre 

Mobile User
04 de Octubre 

Mobile User
04 de Octubre 

Mobile User
04 de Octubre 

Mobile User
Realizar las observaciones y próximos pasos 

Mobile User
Fija el objetivo de la actividad 

Mobile User
Verificar que la información sea correcta 

Mobile User
Verificar que la información sea correcta 

Mobile User
Verificar la información y establecer los objetivo junto con los puntos a tratar.

Mobile User
Reunir la información necesaria y precisa para completar el documento, revisando los últimos 
detalles, revisar los faltantes para que esté listo para su entrega.
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Marisol Romero Camacho 



Dayra Ayelen Salgado Madrid 



Ximena Pedrero Pérez 



Frida Silvana Rodríguez Moreno 
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