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ACTA DE REUNIÓN 
 
 

No.: _1  Fecha:  25 de agosto de 2025  
 
 

Objetivo general: 
Identificar y buscar una microempresa para empezar la elaboración de las actividades 
y asignar roles a cada integrante del equipo 

Listado de puntos a tratar. 

• Ubicar la microempresa 

• Asignar los roles 

• Recabar información para la elaboración del Brief y Mapa de actores 

 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 

 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio 

Fecha de 
término 

Ubicación de microempresa Marisol Romero Camacho 25 de agosto 25 de agosto 

Analizar y saber como es la 
elaboración del brief y el 

mapa de actores 

Frida Silvana Rodríguez 
Moreno 

25 de agosto 25de agosto 

Líder de grupo y elaboración 
de minuta 

Ximena Pedrero Pérez 25de agosto 25de agosto 

Identificar el objetivo de la 
minuta 

Dayra Ayelen Salgado 
Madrid 

25 de agosto 25de agosto 

 
 

Logros alcanzados: 
Ubicación de empresa y anexarla al documento de equipos de trabajo en Teams, roles 
asignados y obtención de información localizada acerca de como es la elaboración de 
cada tarea. 

 
Tareas pendientes: 
Brief y mapa de actores 

 
Fecha próxima reunión: 
Miércoles 27 de agosto de 2025 

 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 

 
Ximena Pedrero Pérez 

Marisol Romero Camacho 

Frida Silvana Rodríguez Moreno 

Dayra Ayelen Salgado Madrid 


