
 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: _____                                                     Fecha: ___________________________ 
 
 
Objetivo general: 
 
 
Listado de puntos a tratar. 
 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

    
    
    
    
    

 
 
Logros alcanzados: 
 
 
 
 
Tareas pendientes: 
 
 
 
Fecha próxima reunión: 
 
 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 
 
 

Mobile User
10

Mobile User
29 de Septiembre, 2025

Mobile User
Marisol Romero Camacho 

Mobile User
Frida Silvana Rodríguez Moreno 

Mobile User
Dayra Ayelen Salgado Madrid 

Mobile User
Ximena Pedrero Pérez 

Mobile User
29 de Septiembre 

Mobile User
29 de Septiembre 

Mobile User
29 de Septiembre 

Mobile User
29 de Septiembre 

Mobile User
1 de octubre 





Marisol Romero Camacho



Frida Silvana Rodríguez Moreno 



Ximena Pedrero Pérez 



Dayra Ayelen Salgado Madrid 



Mobile User
Identificar los puntos clave del documento y, en equipo definir como se trabajará y recopilará 
la información.

-Identificar los puntos principales que se ubicarán en la parte superior de la tabla.
- Seleccionar la información relevante para la tabla, tomando como guía actividades pasadas. 




Mobile User
Describir la llegada y el uso al local

Mobile User
Feed back posterior y observaciones 

Mobile User
Describir el objetivo 

Mobile User
Describir el descubrimiento  

Mobile User
-Fijar los puntos puntos principales que se ubicarán en la parte superior de la tabla.
- Dividir los puntos para que cada integrante desarrolle y describa la información.

Mobile User
Hacer observaciones y retroalimentación de la información, agregando o ajustando lo 
necesario para concluir la actividad.

Mobile User


